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[bookmark: _GoBack]Должностная инструкция№ 8
 дворника МДОУ Глуховский  детский сад 
Алексеевского района Белгородской области

1. Общие положения
1.1. Настоящая должностная инструкция разработана в соответствии с Квалификационным справочником профессий рабочих, которым устанавливаются месячные оклады, утв. Постановлением Госкомитета СССР по труду и социальным вопросам и ВЦСПС от 20 февраля 1984 г. № 58/3-102 (в ред. от 24 ноября 2008 г.), с Постановлением Минтруда РФ от 10 ноября 1992 г. № 31 (ред. от 24.11.2008) «Об утверждении тарифно-квалификационных характеристик по общеотраслевым профессиям рабочих»; при составлении инструкции учтены Трудовой кодекс РФ, Закон РФ от 30 июня 2006 г. № 90-ФЗ и иные нормативные акты, регулирующие трудовые отношения в Российской Федерации.
1.2. Дворник  принимается на должность и освобождается от должности заведующим дошкольной образовательной организации.
1.3. Дворник  непосредственно подчиняется заведующему.
1.4. В своей деятельности дворник  руководствуется:
· Уставом и локальными актами организации, правилами внутреннего трудового распорядка;
· Правилами и нормами охраны труда и противопожарной защиты;
· настоящей инструкцией и Трудовым договором.
1.5. Дворник должен знать:
· нормы и требования к состоянию внешнего благоустройства территории, прилегающей к домовладению и защиты окружающей среды;
· требования к санитарному содержанию территорий;
· планировку и границы уборки закрепленной территории;
· порядок уборки территории;
· инструкции и технологические рекомендации по уборочным работам;
· свойства моющих средств и правила безопасного пользования ими;
· устройства и правила эксплуатации обслуживающего оборудования и приспособлений, применяемых в работе;
· правила применения противогололедных материалов;
· адреса и номера телефонов: служб эксплуатационных организаций, ближайшего отделения милиции, местного участкового инспектора милиции, скорой помощи, пожарной части, ближайшего учреждения по оказанию медицинской помощи;
· правила безопасности при выполнении уборочных работ;
· порядок извещения своего непосредственного руководителя о всех недостатках, обнаруженных во время работы;
· правила внутреннего трудового распорядка;
· правила и нормы охраны труда, производственной санитарии и личной гигиены;
· правила использования средств противопожарной защиты.

2. Требования к квалификации
Без предъявления требований к образованию и стажу работы. 
3. Должностные обязанности
Дворник обязан:
3.1. Осматривать рабочую зону и убеждается в том, что все колодцы закрыты крышками, ямы и траншеи ограждены, а на территории нет торчащих из земли острых предметов (проволоки, арматуры, битого крупного стекла и т.п.).
3.2. Проверять состояние  ограждения территории.
3.3.Подносить необходимые для уборки материалы и инвентарь (песок, поливочные шланги и т.п.).
3.4.Проходить в установленном порядке инструктаж по охране труда и производственной санитарии.
3.5. Производить уборку закрепленной за ним территории.
3.6. Извещать своего непосредственного руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью детей, о каждом несчастном случае, произошедшем на обслуживаемой территории.
3.7. Очищать крышки канализационных, газовых и пожарных колодцев.
3.8. Включать и выключает освещение на обслуживаемой территории.
3.9. Очищать территорию, проезды и тротуары от снега, пыли и мелкого бытового мусора с предварительным увлажнением территории.
3.10.Производить профилактический осмотр дождеприемных колодцев по установленным графикам (но не реже одного раза в квартал).
3.11. Обеспечивать сохранность оборудования и эксплуатацию поливочных кранов для мойки и поливки из шлангов.
3.12. Производить на закрепленной территории поливку зеленых насаждений и их ограждений.
3.13. Проводить мероприятия по подготовке инвентаря и уборочного оборудования к работе в зимний период.
3.14. Скалывать лед и удалять снежно-ледяные образования.
3.16. Посыпать территорию песком.
3.17. Выполнять иные работы по уборке территории.
4. Права
Дворник  имеет право:
4.1. На права, предусмотренные ТК РФ, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», Уставом ДОО, Коллективным договором, правилами внутреннего трудового распорядка и другими локальными актами организации.
4.2. Вносить предложения по улучшению организации обеспечения и содержания уборочного инвентаря в дошкольной образовательной организации.
4.3. Требовать от администрации организации создания условий, необходимых для выполнения профессиональных обязанностей.
4.4. Участвовать в работе коллегиальных органов самоуправления организации.
4.5. На предоставление возможности кратковременного отдыха (в специально отведенном помещении) в случае плохого самочувствия или сильной усталости (головокружение и т.д.), а также в холодное время года.
5. Ответственность
5.1. Дворник  несет ответственность:
— за правильную эксплуатацию оборудования, закрепленного за ним.
5.2. За невыполнение обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией или ненадлежащее выполнение своих должностных обязанностей,  в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;
· за правонарушения, совершенные в процессе осуществления своей деятельности, — в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;
· за причинение материального ущерба — в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации.
· Контроль за исполнением инструкции дворником возлагается на заведующего.
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